
附件2
西安建筑业协会通讯员工作职责

通讯员是各会员单位指派的负责协助西安建筑业协会开展信息宣传工作的人员。其主要职责是：
1. 负责收集、整理本企业的重要新闻或新闻线索，传递企业工作动态及相关信息，及时、真实地反映本单位在经营战略、创新发展、科技进步、企业管理和履行社会责任等方面的新经验和新成果，以及企业经营管理中的遇到的难点和热点问题。
2. 积极为《西安建筑业》会刊及西安建筑业协会网站采写、推荐稿件，每2个月至少提供1篇稿件或影像资料。
3. 与协会杂志和网站编辑部保持密切联系，接受编辑部特定选题约稿，配合针对本单位或项目部、项目经理的采访报道，积极参与优秀论文征集工作。
4. 收集、反馈读者意见，对协会会刊和网站提出改进工作的建议，协助编辑部做好协会杂志和网站回访工作。
5. 及时协会秘书处提供本单位出版的有关内部信息刊物和简报。

